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VNÚTROPODNIKOVÉ PRAVIDLÁ OCHRANY OSOBNÝCH ÚDAJOV 
 

Článok I. 

Predmet vnútropodnikových pravidiel 

Tieto Vnútropodnikové pravidlá ochrany osobných údajov (ďalej aj „Pravidlá“) sa vzťahujú na všetky osoby 

konajúce v mene, v zastúpení alebo z poverenia prevádzkovateľa, ktorým je obchodná spoločnosť Global 

Education Centre s.r.o., sídlo :  Mojmírova 787/12, 040 01 Košice, IČO : 46 531 661, reg. v OR OS Košice I, oddiel 

: Sro, vložka č. : 29219/V a platia pre ochranu osobných údajov, ktoré prevádzkovateľovi poskytli všetky 

dotknuté fyzické osoby.   

  

Článok II. 

Získavanie osobných údajov 

1. Osobné údaje je prevádzkovateľ oprávnený získavať len na konkrétne určený, výslovne uvedený a oprávnený 

účel, ktorý sa dotýka alebo súvisí s predmetom podnikania prevádzkovateľa.  

2. Prevádzkovateľ je oprávnený získavať osobné údaje iba v rozsahu nevyhnutnom na daný účel, najmä 

v rozsahu meno a priezvisko, bydlisko, dátum narodenia, rodné číslo, číslo identifikačného dokladu (občiansky 

preukaz, pas a pod.), e-mail, bankové spojenie, zamestnanie, zdravotný stav, dosiahnuté vzdelanie. 

3. Prevádzkovateľ je povinný poučiť dotknutú osobu v zmysle zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných 

údajov a poskytnúť dotknutej osobe potrebné informácie o ochrane osobných údajov v rozsahu podľa tlačiva, 

ktoré tvorí prílohu č. 1 k týmto Pravidlám. Dotknutou osobou podpísané tlačivo tvoriace prílohu č. 1 k týmto 

Pravidlám uchová prevádzkovateľ spolu s inou dokumentáciou týkajúcou sa dotknutej osoby po dobu 

predpísanú právnymi predpismi z oblasti daní a účtovníctva.  

   

Článok III. 

Poučenie osôb konajúcich za prevádzkovateľa 

1. Prevádzkovateľ je povinný poučiť všetky osoby konajúce v jeho mene, v zastúpení alebo z poverenia 

prevádzkovateľa (ďalej aj „oprávnené osoby“), ktoré sa dostávajú do styku alebo spracúvajú osobné údaje 

dotknutých osôb o pravidlách ochrany osobných údajov. Za tým účelom podpíšu oprávnené osoby po poučení 

prevádzkovateľom dokument, ktorý tvorí prílohu č. 2 k týmto Pravidlám.  

2. Oprávnenou osobou je aj sprostredkovateľ. Sprostredkovateľom je každý, kto spracúva osobné údaje v mene 

prevádzkovateľa. Pod pojmom sprostredkovateľ sa rozumejú právne subjekty, ktoré spolupracujú na činnosti 

prevádzkovateľa a v tej súvislosti spracúvajú osobné údaje dotknutých osôb vo vzťahu ku prevádzkovateľovi, 

najmä daňoví a mzdoví účtovníci, daňoví poradcovia, právnici, subdodávatelia prevádzkovateľa, ak nakladajú 

s osobnými údajmi dotknutých osôb, ktoré spracúva prevádzkovateľ. Ak sa má spracovanie osobných údajov 

uskutočniť v mene prevádzkovateľa, prevádzkovateľ môže poveriť touto činnosťou len sprostredkovateľa, s 

ktorým za účelom, pre ktorý sprostredkovateľ spracúva osobné údaje v mene prevádzkovateľa, uzavrie 

osobitnú zmluvu, ktorá zaväzuje sprostredkovateľa voči prevádzkovateľovi a v ktorej je uvedený predmet 

a doba spracúvania, povaha a účel spracúvania, zoznam alebo rozsah osobných údajov, kategórie dotknutých 

osôb a povinnosti a práva prevádzkovateľa.  

 

Článok IV. 

Spracúvanie a nakladanie s osobnými údajmi 

1. Osobné údaje sú prevádzkovateľ a oprávnené osoby povinný spracúvať len zákonným spôsobom a tak, aby 

nedošlo k porušeniu súkromia a iných základných práv dotknutej osoby.  

2. Prevádzkovateľ a oprávnené osoby môžu osobné údaje dotknutých osôb získavať len na konkrétny vyslovene 

uvedený účel a iba v rozsahu nevyhnutnom na naplnenie tohto účelu. 
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3. Prevádzkovateľ a oprávnené osoby je povinný zabezpečiť, aby získavané osobné údaje boli pravdivé 

a správne.  

4. Ak je spracúvanie osobných údajov založené na súhlase dotknutej osoby, prevádzkovateľ je povinný tento 

súhlas preukázať tlačivom, ktoré tvorí prílohu č. 3 k týmto Pravidlám. 

5. Ak prevádzkovateľ zamestnáva viac ako 250 zamestnancov, je povinný viesť záznam o spracovateľských 

činnostiach, ktorý tvorí prílohu č. 4 k týmto Pravidlám.   

6. Ak sa spracovanie osobných údajov, ktoré spracúva o dotknutých osobách najsamprv v rámci svojej činnosti 

prevádzkovateľ, ktorý zamestnáva viac ako 250 zamestnancov, uskutočňuje prostredníctvom 

sprostredkovateľa, sprostredkovateľ je povinný v mene prevádzkovateľa viesť záznam o kategóriách 

spracovateľských činností, ktoré vykonal v mene prevádzkovateľa, ktorý tvorí prílohu č. 5 k týmto Pravidlám.  

 

Článok V. 

Špecificky navrhnutá ochrana osobných údajov 

1. Prevádzkovateľ je povinný na požiadanie dotknutej osoby jej údaje pseudoanonymizovať. 

2. Pseudoanonymizáciu vykoná prevádzkovateľ tak, že namiesto konkrétnych osobných údajov štandardne 

uvádzaných na príslušných dokumentoch pridelí dotknutej osobe špecifický štvormiestny jedinečný číselný kód. 

3. Prevádzkovateľ pridelený číselný kód podľa ods. 2 tohto článku zaznamená v osobitnom zozname, ktorého 

návrh je zobrazený v prílohe č. 6 k týmto Pravidlám, v ktorom ku číselnému kódu  uvedie osobné údaje 

dotknutej osoby. Osobitný zoznam je prevádzkovateľ povinný uložiť na inom mieste, ako sú všetky ostatné 

dokumenty, ktoré sa dotknutej osoby týkajú.   

 

Článok VI. 

Štandardná ochrana osobných údajov 

1. Prevádzkovateľ zabezpečí, aby k osobným údajom mali prístup iba poučené oprávnené osoby.  

2. Prevádzkovateľ zabezpečí, aby osobné údaje dotknutých osôb boli uchovávané v uzamknutých miestnostiach 

s právom vstupu len oprávneným osobám.  

 

Článok VII. 

Osobné údaje na marketingové účely 

1. Prevádzkovateľ spracúva osobné údaje včítane podobizne dotknutej osoby na marketingové účely, o čom 

každú dotknutú osobu osobitne písomne poučí. 

2. Prevádzkovateľ spracúvané osobné údaje dotknutých osôb nesprístupní žiadnej tretej osobe s výnimkou, ak 

na to dá dotknutá osoba osobitný súhlas alebo ak je prevádzkovateľ povinný poskytnúť takéto údaje na základe 

všeobecne záväzného právneho predpisu.    

 

Článok VIII. 

Osobné údaje zaznamenávané kamerovým systémom 

1. Ak prevádzkovateľ zaznamenáva osobné údaje kamerovým systémom, kamerované priestory musia byť 

označené piktogramom vyobrazeným pred monitorovanými priestormi. Na piktograme je uvedené, že priestory 

sú monitorované kamerovým systémom, ako aj účel zaznamenávania osobných údajov kamerovým systémom.  

2. Prevádzkovateľ zaznamenáva osobné údaje dotknutých osôb kamerovým systémom za účelom ochrany 

majetku prevádzkovateľa, kontroly zamestnancov a iných prevádzkovateľom poverených osôb, za účelom 

kontroly kvality služieb poskytovaných prevádzkovateľom a za účelom zlepšovania úrovne poskytovaných 

služieb.  
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Článok IX. 

Online testovanie 

1. Prevádzkovateľ zaznamenáva a spracúva osobné údaje dotknutých osôb aj online testovaním.  

2. Prevádzkovateľ zabezpečí poskytnutie informácií o ochrane osobných údajov v rozsahu informácie o ochrane 

osobných údajov, ktorá tvorí prílohu č. 1 k týmto vnútropodnikovým pravidlám.   

 

Článok X. 

Zdravotné záznamy a údaje na sociálnych sieťach 

1. Ak je to potrebné pre účel výkonu činnosti prevádzkovateľa, ktorý je v záujme dotknutej osoby, 

prevádzkovateľ získava a spracúva aj osobné údaje o zdravotnom stave a telesnej výkonnosti dotknutej osoby. 

Takto získané údaje tvoria súčasť dokumentácie o dotknutej osobe.  

2. Prevádzkovateľ poučí, že súčasťou poskytovania osobných údajov dotknutou osobou na marketingové účely 

môže byť aj umiestnenie fotografického záznamu dotknutej osoby pri výkone činnosti u prevádzkovateľa na 

internetových stránkach prevádzkovateľa, resp. na účtoch prevádzkovateľa zriadených na sociálnych sieťach, 

ktoré prevádzkovateľ na prezentáciu svojej činnosti využíva.   

 

Článok XI. 

Uchovávanie osobných údajov 

Osobné údaje sú prevádzkovateľ a oprávnené osoby povinné uchovávať vo forme, ktorá umožňuje identifikáciu 

dotknutej osoby najneskôr do vtedy, kým je to potrebné na účel, na ktorý sa osobné údaje spracúvajú. Účtovne 

relevantné osobné údaje prevádzkovateľ uchová po dobu 10 rokov od ich získania.       

 

Článok XII. 

Likvidácia osobných údajov 

1. Prevádzkovateľ je povinný na požiadanie dotknutej osoby jej údaje zlikvidovať a vymazať, ak tomu nebránia 

osobitné všeobecne záväzné právne predpisy. 

2. Prevádzkovateľ je povinný osobné údaje zlikvidovať z vlastnej iniciatívy do 30 dní po uplynutí doby, kým je to 

potrebné na účel, na ktorý sa osobné údaje spracúvajú. Účtovne relevantné osobné údaje prevádzkovateľ 

zlikviduje mesiac po uplynutí 10 ročnej úložnej doby. 

3. Osobné údaje zachytené v listinnej podobe prevádzkovateľ zlikviduje skartovaním. Osobné údaje zachytené 

v elektronickej podobe zlikviduje prevádzkovateľ ich vymazaním v informačnom systéme a to tak, aby sa nedali 

obnoviť.  

4. Prevádzkovateľ zabezpečí vyradenie registratúrneho záznamu, ktorý obsahuje osobné údaje podľa 

osobitného predpisu.  

 

 

 

 

V Košiciach, dňa 24.05.2018                                                                       Global Education Centre s.r.o. 
          Ing. Arnold Brenwasser  
 


