VNUTROPODNIKOVE PRAVIDLA OCHRANY OSOBNYCH UDAJOV

Clanok I.
Predmet vnutropodnikovych pravidiel
Tieto Vnutropodnikové pravidld ochrany osobnych Udajov (dalej aj ,Pravidla“) sa vztahuji na vsetky osoby
konajuce v mene, v zastlipeni alebo z poverenia prevadzkovatela, ktorym je obchodnd spolo¢nost Global
Education Centre s.r.o., sidlo : Mojmirova 787/12, 040 01 Kosice, ICO : 46 531 661, reg. v OR OS Kosice I, oddiel

: Sro, vlozka €. : 29219/V a platia pre ochranu osobnych Gdajov, ktoré prevadzkovatelovi poskytli vSetky
dotknuté fyzické osoby.

Clénok II.
Ziskavanie osobnych udajov

1. Osobné Udaje je prevadzkovatel opravneny ziskavat len na konkrétne urceny, vyslovne uvedeny a opravneny
ucel, ktory sa dotyka alebo suvisi s predmetom podnikania prevadzkovatela.

2. Prevadzkovatel je opravneny ziskavat osobné (daje iba vrozsahu nevyhnutnom na dany Ucel, najma
v rozsahu meno a priezvisko, bydlisko, ddtum narodenia, rodné Cislo, cislo identifikaéného dokladu (obciansky
preukaz, pas a pod.), e-mail, bankové spojenie, zamestnanie, zdravotny stav, dosiahnuté vzdelanie.

3. Prevadzkovatel je povinny poucit dotknutd osobu v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a poskytnut dotknutej osobe potrebné informacie o ochrane osobnych Gdajov v rozsahu podla tlaciva,
ktoré tvori prilohu €. 1 k tymto Pravidlam. Dotknutou osobou podpisané tlacivo tvoriace prilohu €. 1 k tymto
Pravidlam uchovd prevadzkovatel spolu sinou dokumentaciou tykajucou sa dotknutej osoby po dobu

predpisanu pravnymi predpismi z oblasti dani a uc¢tovnictva.

Clanok 1.
Poucenie os6b konajucich za prevadzkovatela

1. Prevadzkovatel je povinny poudit vSetky osoby konajice vjeho mene, v zastipeni alebo z poverenia
prevadzkovatela (dalej aj ,opravnené osoby”), ktoré sa dostavaju do styku alebo spracuivaju osobné Udaje
dotknutych oséb o pravidlach ochrany osobnych Udajov. Za tym uc¢elom podpiSu oprdvnené osoby po pouceni
prevadzkovatelom dokument, ktory tvori prilohu €. 2 k tymto Pravidlam.

2. Opravnenou osobou je aj sprostredkovatel. Sprostredkovatelom je kazdy, kto spraciva osobné udaje v mene
prevadzkovatela. Pod pojmom sprostredkovatel sa rozumeju pravne subjekty, ktoré spolupracuju na ¢innosti
prevadzkovatela a v tej suvislosti spractivaju osobné Udaje dotknutych oséb vo vztahu ku prevadzkovatelovi,
najma danovi a mzdovi Uctovnici, danovi poradcovia, pravnici, subdodavatelia prevadzkovatela, ak nakladaju
s osobnymi Udajmi dotknutych osob, ktoré spractiva prevadzkovatel. Ak sa ma spracovanie osobnych Udajov
uskutoénit v mene prevadzkovatela, prevadzkovatel moze poverit touto ¢innostou len sprostredkovatela, s
ktorym za ucelom, pre ktory sprostredkovatel spraciva osobné uUdaje v mene prevddzkovatela, uzavrie
osobitni zmluvu, ktord zavazuje sprostredkovatela voci prevadzkovatelovi a v ktorej je uvedeny predmet
a doba spracuvania, povaha a Ucel spracuvania, zoznam alebo rozsah osobnych Udajov, kategérie dotknutych

0s6b a povinnosti a prava prevadzkovatela.

Cldnok IV.
Spracuvanie a nakladanie s osobnymi tudajmi
1. Osobné Udaje su prevadzkovatel a opravnené osoby povinny spracuivat len zdkonnym spdsobom a tak, aby
nedoslo k poruseniu sukromia a inych zakladnych prav dotknutej osoby.
2. Prevadzkovatel a opravnené osoby mézu osobné Udaje dotknutych oséb ziskavat len na konkrétny vyslovene

uvedeny Ucel a iba v rozsahu nevyhnutnom na naplnenie tohto ucelu.
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3. Prevadzkovatel a opravnené osoby je povinny zabezpecit, aby ziskavané osobné udaje boli pravdivé
a spravne.

4. Ak je spracuvanie osobnych Udajov zaloZzené na suhlase dotknutej osoby, prevadzkovatel je povinny tento
sthlas preukazat tlacivom, ktoré tvori prilohu €. 3 k tymto Pravidlam.

5. Ak prevadzkovatel zamestnava viac ako 250 zamestnancov, je povinny viest zdznam o spracovatelskych
¢innostiach, ktory tvori prilohu €. 4 k tymto Pravidlam.

6. Ak sa spracovanie osobnych Udajov, ktoré spraciva o dotknutych osobach najsamprv v rdmci svojej ¢innosti
prevadzkovatel, ktory zamestndva viac ako 250 zamestnancov, uskutoCfiuje prostrednictvom
sprostredkovatela, sprostredkovatel je povinny v mene prevadzkovatela viest zdznam o kategdriach
spracovatelskych Cinnosti, ktoré vykonal v mene prevadzkovatela, ktory tvori prilohu €. 5 k tymto Pravidlam.

Clanok V.
Specificky navrhnuta ochrana osobnych tdajov
1. Prevadzkovatel je povinny na poZiadanie dotknutej osoby jej Udaje pseudoanonymizovat.
2. Pseudoanonymizaciu vykona prevadzkovatel tak, Ze namiesto konkrétnych osobnych Udajov Standardne
uvadzanych na prislusnych dokumentoch prideli dotknutej osobe Specificky Stvormiestny jedinecny Ciselny kod.
3. Prevadzkovatel prideleny ciselny kod podla ods. 2 tohto ¢lanku zaznamena v osobithom zozname, ktorého
navrh je zobrazeny v prilohe ¢. 6 ktymto Pravidldm, v ktorom ku &iselnému kéddu uvedie osobné udaje
dotknutej osoby. Osobitny zoznam je prevadzkovatel povinny uloZit na inom mieste, ako su vSetky ostatné

dokumenty, ktoré sa dotknutej osoby tykaju.

Clanok VI.
Standardna ochrana osobnych tdajov
1. Prevadzkovatel zabezpeci, aby k osobnym tdajom mali pristup iba poucené opravnené osoby.
2. Prevadzkovatel zabezpeci, aby osobné udaje dotknutych oséb boli uchovavané v uzamknutych miestnostiach

s pravom vstupu len opravnenym osobam.

Clanok VIL.
Osobné udaje na marketingové ucely
1. Prevadzkovatel spractiva osobné udaje vcitane podobizne dotknutej osoby na marketingové ucely, o ¢om
kazdu dotknutu osobu osobitne pisomne poudi.
2. Prevadzkovatel spracivané osobné Udaje dotknutych os6b nespristupni ziadnej tretej osobe s vynimkou, ak
na to da dotknuta osoba osobitny sthlas alebo ak je prevadzkovatel povinny poskytnut takéto Udaje na zéklade

vSeobecne zdvdzného pravneho predpisu.

Clanok VIIl.
Osobné udaje zaznamenavané kamerovym systémom
1. Ak prevadzkovatel zaznamendva osobné Udaje kamerovym systémom, kamerované priestory musia byt
oznacené piktogramom vyobrazenym pred monitorovanymi priestormi. Na piktograme je uvedené, Ze priestory
sU monitorované kamerovym systémom, ako aj Ucel zaznamenavania osobnych udajov kamerovym systémom.
2. Prevadzkovatel zaznamenava osobné Udaje dotknutych osdb kamerovym systémom za ucelom ochrany
majetku prevadzkovatela, kontroly zamestnancov ainych prevadzkovatelom poverenych oséb, za ucelom
kontroly kvality sluZieb poskytovanych prevadzkovatefom aza ucelom zlepSovania drovne poskytovanych

sluzieb.
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Clanok IX.
Online testovanie
1. Prevadzkovatel zaznamenava a spracuva osobné udaje dotknutych oséb aj online testovanim.
2. Prevadzkovatel zabezpeci poskytnutie informdcii o ochrane osobnych udajov v rozsahu informacie o ochrane

osobnych udajov, ktora tvori prilohu €. 1 k tymto vnitropodnikovym pravidlam.

Clanok X.
Zdravotné zaznamy a Udaje na socialnych sietach
1. Ak je to potrebné pre ucel vykonu Ccinnosti prevadzkovatela, ktory je vzaujme dotknutej osoby,
prevadzkovatel ziskava a spracuva aj osobné udaje o zdravotnom stave a telesnej vykonnosti dotknutej osoby.
Takto ziskané Udaje tvoria siéast dokumentacie o dotknutej osobe.
2. Prevadzkovatel pouci, ze suéastou poskytovania osobnych Udajov dotknutou osobou na marketingové ucely
mbze byt aj umiestnenie fotografického zdznamu dotknutej osoby pri vykone ¢innosti u prevadzkovatela na
internetovych strankach prevadzkovatela, resp. na uctoch prevadzkovatela zriadenych na socialnych sietach,

ktoré prevadzkovatel na prezentaciu svojej ¢innosti vyuZziva.

Clanok XI.
Uchovavanie osobnych udajov
Osobné Udaje su prevadzkovatel a opravnené osoby povinné uchovavat vo forme, ktora umozniuje identifikaciu
dotknutej osoby najneskdr do vtedy, kym je to potrebné na Gcel, na ktory sa osobné Gdaje spractvaju. U¢tovne
relevantné osobné ldaje prevadzkovatel uchova po dobu 10 rokov od ich ziskania.

Clanok XIl.

Likvidacia osobnych udajov
1. Prevadzkovatel je povinny na poZiadanie dotknutej osoby jej Gdaje zlikvidovat a vymazat, ak tomu nebrania
osobitné vSeobecne zavazné pravne predpisy.
2. Prevadzkovatel je povinny osobné Udaje zlikvidovat z vlastnej iniciativy do 30 dni po uplynuti doby, kym je to
potrebné na Ucel, na ktory sa osobné Udaje spractvaju. Uctovne relevantné osobné Udaje prevadzkovatel
zlikviduje mesiac po uplynuti 10 ro¢nej UloZnej doby.
3. Osobné udaje zachytené v listinnej podobe prevadzkovatel zlikviduje skartovanim. Osobné udaje zachytené
v elektronickej podobe zlikviduje prevadzkovatel ich vymazanim v informacnom systéme a to tak, aby sa nedali
obnovit.
4. Prevadzkovatel zabezpeli vyradenie registratirneho zaznamu, ktory obsahuje osobné udaje podla

osobitného predpisu.

V Kosiciach, dna 24.05.2018 Global Education Centre s.r.o.
Ing. Arnold Brenwasser
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